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1 Introduzione

Comunicazione Medico Competente & I'applicazione online dedicata ai medici competenti per la
gestione della comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria in un’ottica di standardizzazione

metodologica e procedurale per la trasmissione delle informazioni alla ASL di riferimento.

Attraverso I'uso nazionale dell’applicativo si mira a perseguire i seguenti obiettivi:
B adempimento all’'obbligo dell’articolo 40 del Testo Unico relativo alla comunicazione dei
dati di sorveglianza sanitaria;
B dotazione di un unico strumento di lavoro su tutto il territorio per la raccolta e la
trasmissione dei dati;
B standardizzazione delle modalita di compilazione dell’allegato 3B;
B gestione del flusso comunicativo tra i soggetti coinvolti: Medico Competente, ASL, Regione,

INAIL

Questo manuale intende illustrare le fasi in cui si articola il processo di compilazione e invio della
comunicazione e tutte le funzionalita consentite dall’applicativo per un suo corretto utilizzo.
Verranno quindi analizzate in dettaglio le fasi di:

e registrazione e login all’applicativo

e inserimento e associazione all’Unita Produttiva

e compilazione dati e invio nuova comunicazione
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2 Registrazione utente al portale

Per poter accedere all’applicativo, occorre registrarsi al portale INAIL come Medico Competente(di

seguito denominato MC).

Figura 1 - Home page portale INAIL
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e poi selezionare “Registrazione Medico Competente” (Figura 2)
Figura 2—Registrazione MC
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> Registrazione Ditta R R
Registrazione al portale
> Registrazione utente generico

, Registrazione Ditta Settore Per le ditte (gid iscritte all'INAIL, quindi in possesso del PINT) & per gli "utenti generici” utilizzare 'apposito menu a sinistra.
Mavigazione Siricorda che le altre categorie di utenti:

> Registrazione Medico Competente e Consulanti del lavaro

« Consulenti tributari
« Medici di base

> Associazione Medico Competente

> Help Online




I N ¢‘ I L Comunicazione Medico Competente - Manuale Utente

e compilare la maschera dei dati anagrafici (Figura 3).

Figura 3—Form di registrazione

r Registrazione Medico Competente

™1 Carmpi Obbligatari:

codice fiscale®:
cognome™
narme™

data di
nascita |
(ag/mmfaaag)

cormune di
nascita ™

Sesso

toponirmo |
residenza: -

indirizzo™:

numero civico
=

cap *.

comune *:

provincia; Agrigento hd

email ™

conferma e-

mail ™

email

certificata:

conferma email

certificata:
La Fosta Elettronica Cerificata (FECY & un sistema di posta elettronica
nel quale & fornita al mittente documentazione elettronica, con
walenza legale, attestante linvio & 1a consegna di documenti
informatici. Cedificara l'invio e |a ricezione - | due momenti
fondamentali nella trasmissione dei dow ti informatici - significa
fornire al mittente, dal proprio gestore di posta, una ricevuta che
costituizce prova legale dell'avvenuta spedizions del messaggio =
dell'ewentuale allegata documentazione,

telefona ™

cellulare:
L'eventuale inserimenta del numero di cellulare sonsentird di usufruire
di zervizi dedicati di proszsima attivazione.

fan:

numera di

iscrizione albo
=
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Se 'utente ha gia una precedente registrazione sul portale INAIL, dopo avere cliccato sul pulsante
Registrati, potra associare velocemente al proprio profilo il ruolo di MC selezionando la voce

“Associazione Medico Competente” (Figura 4),

Figura 4- Opzioni di registrazione
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* Registrazione Ditta . B
Registrazione al portale

> Registrazione utente generico

Registrazione Ditta Settore Per le ditte (gid iscritte all'INAIL, quindi in possesso del PINT) e per gli "utenti generici” utilizzare 'apposito menu a sinistra.

Mavigazione Siricorda che le altre categorie di utenti:

> Registrazione Medico Competente e Consulanti del lavaro

« Consulenti tributari
¢ Medici di base

> Associazione Medico Competente

> Help Online

inserendo il proprio “codice fiscale” e il “numero di iscrizione albo” (Figura 5).

Figura 5—-Associazione MC

r Registrazione Medico Competente

™) Campi Obhligatari :

codice fiscale™

nurnero di
iscrizione albo

*.
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2.1 Login

Una volta effettuata la registrazione e ottenute le credenziali, I'utente pud effettuare I'accesso al

portale INAIL.

Figura 2—Login portale INAIL
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Nel caso in cui I'utente sia gia in possesso di un altro profilo all’interno del portale INAIL, il sistema

propone la scelta profilo tra Cittadini e medico Competente.(Figura 7).

Figura 7-Login portale INAIL

r Scelta Profilo

Per poter proseguire la navigazione, selezionare un ruolo

& Cittadini

 Medico Competente

Conferma

Riconosciuto dal sistema, cliccando su “Utilizza le tue applicazioni” (Figura 8) si accedera all’elenco

degli applicativi abilitati per il proprio profilo (Figura 9).
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Figura 8 — Le tue applicazioni

"INQ\IL

ISTITUTO NAZIONALE PER L'ASSICURAZIONE
CONTROQ GLIINFORTUNI SUL LAVORO

LEGGI

Istruzioni e manuali

N

Chi siamo | INAIL comunica| Bandi e concorsi| Note e provvedimenti| Amministrazione trasparente | Modulistica| Dati e statistiche| Contatti

Benvenuto/a Francesco Arena|ESCI» | Impostazionir | My INAIL » _

Cerca: Trovas |Ricerca Avanzata » | Sk 009%™ = | sequi naic: B3 &/ BY

e,
UTILIZZA PARTECIPA

Le tue applicazioni Con le tue segnalazioni

( myINAIL di Francesco Arena Crea la tua pagina W
Ny

Vuoi conoscere le potenzialita della
nuowva intranet? Hai bisegno di una
guida che ti accempagni nella

~

f———\ -
I PIU N
RICERCATI | |
Durc IFIEII| Inzil Sicurezza
Inail in Sicurezza Inail
lavoro  Incentivi alle imprese
Normativa prevenzione
Sicurezza Vetturini

LEGGI

Istruzioni e manuali

Utiizza

Prevenzione

navigazione e nell'utilizzo delle sue

4
BENVENUTO | A

EBenvenuto!

1l portale ti ha riconosciuto come utente dei Servizi On Line

Questa & |a tua pagina personale: se clicchi sulla voce "Cres la tus pagina”,
puoi selezionare e inserire ulteriori servizi, tra quelli che I'Istituto mette a tua

disposizione o rimuovere parte di quelli gid presenti. -
Puoi incltre organizzare la tua pagina personale in modo diverso da come la vedi. Siema Abruzze 2009: riscossione
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Figura 9—Accesso all’applicativo

UTILIZZA PARTECIPA

Le tue applicazioni Con le tue segnalazioni

»Comunicazione Medico
Competente

L'area Utilizza mette a disposizione le funzionalita relative ai servizi

online.
I servizi sono suddivisi in categorie:
= Consultazione

= Denunce

+ Autoliguidazione

= Associazioni

« Casalinghe

* Prestazioni

» Gestione Utente

» Libro Unico

» Ditke non Inail

= Modello 720/4

= "Moduli On line (Richiesta Modelli)”
RLS.
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