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(1) Convegno del 19 settembre 2013: 
FOCUS SUGLI ASPETTI TECNICO-INFORMATICI DEL PROCESSO DI 
DEMATERIALIZZAZIONE DELLE PRATICHE EDILIZIE

(2) Convegno del 15 ottobre 2013: 
- GLI ELEMENTI COSTITUTIVI DEL PROCESSO DI 
DEMATERIALIZZAZIONE 
- INVIO TELEMATICO DELLE CIL DAL 1° OTTOBRE 2013, IN REGIME DI 
LR 15/2013

(3) Convegno del 7 maggio 2014: 
- CONSUNTIVO DELLA FASE DI PRIMA APPLICAZIONE (CIL in SdP)
- NOVITA’ INTRODOTTE IN SDP 2.0 (funzione migliorativa e correttiva)

CONVEGNI PRECEDENTI
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SCRIVANIA DEL PROFESSIONISTA

PIATTAFORMA DI RIFERIMENTO
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SCRIVANIA DEL PROFESSIONISTA:

CONSUNTIVO DELLA FASE 
DI PRIMA APPLICAZIONE

(7 mesi: 1° ottobre 2013 – 30 aprile 2014)

CONSUNTIVO



Dipartimento Riqualificazione Urbana

Dott. Corrado Sartena 
Responsabile Front Office S.U.E.

ANNO 2013 - ultimo trimestre ANNO 2014 - primo quadrimestre

1011 
istanze digitali

(337 / mese)

1664 
istanze digitali

(416 / mese)

STATISTICHE E INFOGRAFICA

1325
tecnici che hanno 
operato con S.d.P.
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2013 2014

agibilità 0 6
autorizzazione 
paesaggistica 1 7

cemento armato 0 4

preparere CQAP 7 29
schede tecniche 
fabbricato 1 11
schede tecniche unità 
immobiliare 24 186

SCIA a sanatoria 1 2

SCIA 18 113

Sismica deposito 4 33
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CIL 946 1260 = 315 / mese

STATISTICHE E INFOGRAFICA
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…alcuni punti della prossima circolare comunale:

•minori interventi in CQAP 

•parziale sanatoria OK 

•Frazionamenti non onerosi

•CIL x CD solo senza alcun intervento edilizio 

•NO lavori in economia diretta = solo con impresa

•Abrogazione delle schede tecniche descrittive

PROSSIMA CIRCOLARE COMUNALE
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SCRIVANIA DEL PROFESSIONISTA:

NOVITA’ INTRODOTTE

(=> S.d.P. 2.0)

CONSUNTIVO
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Menù dedicato in SdP 
(con utente che ha effettuato il login):
mostra quale tipo di pratica è possibile

inviare in questo ambiente virtuale

PAGINA TIPO PRATICA

E LOCALIZZAZIONE

ELENCO TIPI PRATICHE IN SDP
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ERRORI più frequentemente riscontrati ->
-> Modifiche apportate a Scrivania del Professionista (SDP 2.0)

SU PROCURA SPECIALE:

� MANCATA ALLEGAZIONE MODULO PROCURA SPECIALE

� FIRME AUTOGRAFE SU PROCURA SPECIALE

� FIRME AUTOGRAFE SU ATTI NOTORI E DI CERTIFICAZIONE

� DOCUMENTI DI RICONOSCIMENTO A CORREDO DELLA 
PROCURA SPECIALE
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PROCURA SPECIALE

•La Procura Speciale è un atto sottoscritto in calce e rilasciato da parte del 
Committente, non dotato di firma digitale, al proprio Tecnico Professionista di 
fiducia, al fine di autorizzarlo in sua vece all’invio in forma telematica della 
pratica edilizia; 

•tutte le responsabilità di tutte le figure professionali intervenienti nel 
processo edilizio rimangono ferme e diversificate, non vengono con questo 
documento “scaricate” sul Tecnico che invia l’istanza digitale;

•nella procura devono comparire anche le firme in calce di tutti coloro 
che intervengono nel processo edilizio, allegando documento d’identità; 

•la procura speciale, quale atto prodromico e condizione essenziale per il 
corretto invio telematico, deve essere scansionata, firmata digitalmentedal 
tecnico ed inviataa corredo dell’istanza digitale.
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FIRMA DIGITALE:

�INVIO DI FILE NON FIRMATI DIGITALMENTE

�FIRME DIGITALI MULTIPLE SUI FILE ALLEGATI

.p7m
� MANCATA INDICAZIONE DELLA PEC (o sua errata digitaz ione)
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Cosa è cambiato in Scrivania del Professionista ?

NOVITA’ PER LE C.I.L.

SOTTOTIPO CIL

STRALCIO MODULO M.U.R. CIL:
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DATA FINE LAVORI (solo per CIL A SANATORIA)

HELP CONTESTUALE, SEZIONE PER SEZIONE:
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DATA INIZIO LAVORI
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RICHIESTA AUTORIZZAZIONI E/O ATTI DI ASSENSO
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HELP CONTESTUALE - SEZIONE:
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CAMPIONAMENTO PRATICHE EDILIZIE

PER SCIA:

PER AGIBILITA’:
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HELP CONTESTUALE - SEZIONE CONTROLLI A CAMPIONE:

CAMPIONAMENTO SCIA E AGIBILITA’
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� MANCATA ALLEGAZIONE DEI FILE

� MANCATA ALLEGAZIONE DELLA PROVA DI PAGAMENTO

PROTOCOLLAZIONE AUTOMATICA:

1. PG ATTRIBUITO IN AUTOMATICO (DATA INVIO = DATA PG)

1. PREVIA VERIFICA DI COMPLETEZZA DOCUMENTALE DA 
SDP

�DOCUMENTAZIONE ESSENZIALE
�DOCUMENTAZIONE OBBLIGATORIA
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PAGINA ALLEGATI E MODULI: è il luogo virtuale in cui allegare i file firmati digitalmente (pdf.p7m)

ESSENZIALE VS OBBLIGATORIA
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ALLEGO I FILE:

Allegazione file con controllo SEZIONE per SEZIONE dei file SPUNTATI (con FLAG)
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I VARI FILE RELATIVI ALL’ISTANZA DIGITALE, DA 
CARICARE SU SCRIVANIA DEL PROFESSIONISTA,

DEVONO ESSERE ASSOCIATI AD UNA DETERMINATA 
TIPOLOGIA DI DOCUMENTO

CHE IL PROCURATORE SPECIALE INDIVIDUA.

=> VERIFICA DI COMPLETEZZA DOCUMENTALE

= PRATICA PROTOCOLLABILE (automatismo di SDP)

ASSOCIAZIONE FILE AL TIPO DOCUMENTO
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VARIE:

�ACCESSO AGLI ATTI, IN MODALITA’ DIGITALE

�INTEGRAZIONE PRATICHE DIGITALI

�SPORTELLO UTENZA FISICA

�ASSOLVIMENTO IMPOSTA DI BOLLO IN VIA TELEMATICA

VARIE
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MODALITA’ DI ASSISTENZA:

�HELP CONTESTUALE, SEZIONE PER SEZIONE

�MAIL scrivaniadelprofessionista@comune.bologna.it

�SCRIVICI => sezione “processo di dematerializzazione pratiche edilizie”

�F.A.Q. CODIFICATE (istituzionalizzate)

�NUMERO TELEFONICO PER INFORMAZIONI  (…3270)
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…Grazie per l’attenzione

…e buon lavoro!!!

Dott. Corrado Sartena 
Responsabile Front Office Sportello Unico per l’Edilizia
Settore Servizi per l’Edilizia - Comune di Bologna


